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Birimi Yabancı Diller Yüksekokulu 

Unvanı/Ad-Soyad Bölüm Bşk. Yrd.- Öğr. Gör. Nazan CANBULAT / Öğr. Gör. Şakir AŞÇI 

Bağlı Olduğu Yönetici  Bölüm Başkanı /Müdür  

Yokluğunda Vekâlet Edecek Personel Görevlendirilen Personel 

Görevin/İşin Kısa Tanımı 

Karabük Üniversitesi üst yönetimi tarafından belirlenen amaç ve ilkelere uygun olarak; birimin tüm faaliyetleri ile 
ilgili, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yürütülmesi amacıyla çalışmalar yapmak. Bölümün her düzeyde 
eğitim öğretim ve araştırmalarından, bölüme ait her türlü faaliyetin düzenli ve verimli bir şekilde yürütülmesinden 
sorumludur.  

 

Görev, Yetki ve Sorumluluklar 

 
✓ Bölüm başkanının yokluğunda bölümü temsil eder ve başkanın görevlerini yapar. 

✓ Ders ve Sınav Programlarının hazırlanmasında ve işleyişinde bölüm başkanına yardım eder. 

✓ Bölüm başkanının verdiği görevleri yapar, yetkileri kullanır. 

✓ Bağlı olduğu üst yönetici/yöneticileri tarafından verilen diğer iş ve işlemleri yapar. 

 

 
 
 

TEBELLÜĞ EDEN ONAY 

Bu dokümanda açıklanan görev tanımını okudum, 
yerine getirmeyi kabul ve taahhüt ederim. 
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