
 
 
 
 
 

 
 

KARABÜK UNIVERSITY 
SCHOOL OF FOREIGN LANGUAGES 

PREPARATORY PROGRAM 

 
KARABÜK ÜNİVERSİTESİ 

YABANCI DİLLER YÜKSEKOKULU 

HAZIRLIK PROGRAMI 

 
Brief Information Booklet for Students 

Öğrenciler için Hızlı Bilgilendirme Kitapçığı 

 

 

2023-2024 

 

 



1 
 

Dear Students, 

 
This booklet has been prepared to briefly inform you 
about preparatory program. 
 
For more information about school rules and 

regulations, please read the document: 

https://sfl.karabuk.edu.tr/yuklenen/dosyalar/1269

19202340241.pdf 

Academic Calendar 

Placement Exam 

19-20 September 2023 

Proficiency: 

Including writing and speaking exams 

29 September 2023 

*Visit https://sfl.karabuk.edu.tr to find out about exam 

specifications. 

Period 1 – 7 weeks: All Levels 

Start of lessons: 2 October 2023 Monday 

End of lessons: 17 November 2023 Friday 

Period 2 – 8 weeks: All Levels 

Start of lessons: 27 November 2023 Monday 

End of lessons: 19 January 2024 Friday 

TERM BREAK – 3 weeks 

22 January 2024 Monday- 9 February 2024 Friday 

Period 3 – 8 weeks: Level 2-3-4 
Start of lessons: 12 February 2024 Monday 
End of lessons: 5 April 2024 Wednesday 

Period 4 – 8 weeks: Level 3-4 

Start of lessons: 15 April 2024 Monday 

End of lessons: 7 June 2024 Friday 

Proficiency I for students who failed last year 

Including writing and speaking exams 

18-19 January 2024 

Proficiency II for students who failed last year 

Including writing and speaking exams 

11-12 June 2024 

*End of Level Tests (ELT) are administered on the last 
two or three days of the period.

Değerli Öğrenciler, 

 
Bu kitapçık hazırlık programı ile ilgili sizleri kısaca 
bilgilendirmek için hazırlanmıştır. 
 
Tüm iş ve işleyiş ile ilgili daha fazla bilgiyi 

yönergemizde bulabilirsiniz: 

https://sfl.karabuk.edu.tr/yuklenen/dosyalar/1269

19202340241.pdf 

Akademik Takvim 

Seviye Belirleme Sınavı (SBS) 

19-20 Eylül 2023 

Muafiyet Sınavı:  

Yazma ve konuşma sınavları dahil 

29 Eylül 2023 

* Sınav tanımları için https://sfl.karabuk.edu.tr 

adresini ziyaret ediniz. 

Periyot 1 – 7 hafta: Tüm Seviyeler 
Derslerin Başlangıcı: 2 Ekim 2023 Pazartesi 
Derslerin Bitişi: 17 Kasım 2023 Cuma 

Periyot 2 – 8 hafta: Tüm Seviyeler 

Derslerin Başlangıcı: 27 Kasım 2022 Pazartesi 

Derslerin Bitişi: 19 Ocak 2024 Cuma 

YARI TIL TATİLİ – 3 hafta 

22 Ocak 2024 Pazartesi- 9 Şubat 2024 Cuma 

Periyot 3 – 8 hafta: Level 2-3-4 
Derslerin Başlangıcı: 12 Şubat 2024 Pazartesi 
Derslerin Bitişi: 5 Nisan 2024 Çarşamba 

Periyot 4 – 8 hafta: Level 3-4 

Derslerin Başlangıcı: 15 Nisan 2024 Pazartesi 

Derslerin Bitişi: 7 Haziran 2024 Cuma 

Yıl Tekrarı Yapmış Öğrenciler İçin Muafiyet Sınavı I 

Yazma ve konuşma sınavları dahil 

18-19 Ocak 2024 

Yıl Tekrarı Yapmış Öğrenciler Muafiyet Sınavı II 

Yazma ve konuşma sınavları dahil 

11-12 Haziran 2024 

*Kur Sonu Sınavları (KSS) her periyodun son iki veya 
üç günü boyunca uygulanır.  

https://sfl.karabuk.edu.tr/yuklenen/dosyalar/126919202340241.pdf
https://sfl.karabuk.edu.tr/yuklenen/dosyalar/126919202340241.pdf
https://sfl.karabuk.edu.tr/
https://sfl.karabuk.edu.tr/yuklenen/dosyalar/126919202340241.pdf
https://sfl.karabuk.edu.tr/yuklenen/dosyalar/126919202340241.pdf
https://sfl.karabuk.edu.tr/
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Levels, Materials & Lessons 

 
You are placed into a level based on your score in 
Placement Exam. 
 
Levels and core materials are as below: 
 
Level 1: A1 

Empower Second Edition Starter/A1 

Student’s Book with Digital Pack 

Cambridge University Press 

Level 2: A2 

Empower Second Edition Elementary/A2 

Student’s Book with Digital Pack 

Cambridge University Press 

Level 3: B1 

Empower Second Edition Pre-Intermediate/B1 

Student’s Book with Digital Pack 

Cambridge University Press 

Level 4: B1+ 

Empower Second Edition Intermediate/B1+ 

Student’s Book with Digital Pack 

Cambridge University Press 

* The books must be obtained licensed and copyright 
bandaged. In order to access the online activities, you 
will need the password/access cards which will be 
provided with the licensed product. 
 
*Your program consists of Integrated Skills (IS) 
courses and online activities. 
 
IS courses are the core lessons for all levels. These 
courses consist of tasks and activities that aim to 
improve your language skills in various aspects such 
as reading, writing, listening and speaking. You will 
have 20-25 hours a week with one or two instructors 
(in some cases maximum three). 
 
Online activities are for your self-study. You can 
complete the content at any time in the time 
interval that is given to you.

Seviyeler, Materyaller & Dersler 
 
Seviye Belirleme Sınavı’nda aldığınız puana göre 
uygun bir seviyeye yerleştirilirsiniz. 
 
Seviyeler ve kaynaklar aşağıdaki gibidir: 
 
Level 1: A1 

Empower Second Edition Starter/A1 

Student’s Book with Digital Pack 

Cambridge University Press 

Level 2: A2 

Empower Second Edition Elementary/A2 

Student’s Book with Digital Pack 

Cambridge University Press 

Level 3: B1 

Empower Second Edition Pre-Intermediate/B1 

Student’s Book with Digital Pack 

Cambridge University Press 

Level 4: B1+ 

Empower Second Edition Intermediate/B1+ 

Student’s Book with Digital Pack 

Cambridge University Press 

* Kitapların orijinal lisanslı ve bandrollü temin 
edilmesi gerekmektedir. Çevrimiçi etkinliklere 
erişebilmek için lisanslı ürünle sağlanan giriş 
kart/şifrelerine ihtiyacınız olacaktır. 
 
*Programınız Integrated Skills (IS) dersleri ve 
çevrimiçi etkinliklerden oluşmaktadır. 
 
IS dersleri tüm seviyelerde ana dersi oluşturur. Bu 
dersler, okuma, yazma, dinleme, konuşma 
becerilerinizi geliştirmenizi sağlayacak çalışma ve 
etkinliklerden oluşur. Haftalık yaklaşık 20-25 saat 
dersiniz olacak ve bir veya iki öğretim görevlisiyle 
yürütülecektir (bazı durumlarda en fazla üç). 
 
Çevrimiçi etkinlikler, bireysel çalışmanız içindir. 
Size sağlanan içeriği belirtilen zaman aralığı içinde 
istediğiniz zaman tamamlayabilirsiniz. 
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Assessment, Exams & Absenteeism 
 
In order to complete prep program and continue 
studying at your department, you have to complete 
Level 4 successfully. 
 
When you complete a level successfully in one period, 
you can continue your education in the next level in 
the next period. You have to repeat the same level if 
you fail. 
Level success is assessed as below: 
 
1. Midterm Exam 30% 
2. End of Level Test (ELT) 40% 
3. Portfolio Assessment 10% 
4. In-class Performance (ICP) 10% 
5. Online Activities 10% 

 
Level Average 100%:  ≥65 Successful 

<65 Fail-Repeat the level 
 
Midterm Exam: It includes listening, reading, writing, 
vocabulary and grammar parts. It is done either at the 
end of week four or at the beginning of week five. 
 
End of Level Test: It includes listening, reading, 
writing, speaking, vocabulary and grammar questions. 
It tests your language skills and knowledge based on 
the outcomes of that level. 
 
Portfolio: You will complete writing and speaking 
tasks at every level as part of the Integrated Skills 
courses. The number of tasks varies according to the 
level. There is no make-up for these tasks so you must 
attend the lessons regularly and follow the deadlines 
for the tasks. It is assessed by your course instructors 
and advisor instructors collaboratively. 
 
Classroom Participation: It is scored by your 
instructors. Your attendance, your performance 
during lessons, your participation in the activities, and 
doing assignments on time are among the criteria. 
 
Online Activities: This score is given according to the 
report of your online activities. You must complete 
the activities on time. 
 
Absenteeism: Attendance is of utmost importance. 
Attendance is taken in our distance education and 
face-to-face courses. The absence limit is 36 hours for 
a course. However, since the first period is 7 weeks, 
this limit is set as 32 hours of absence. Those who 
exceed this limit repeat the relevant level regardless 
of their success. Students are responsible for keeping 
their own attendance records.

Değerlendirme, Sınavlar ve Devamsızlık 
 
Hazırlık programını tamamlayarak bölümünüzde 
derslere devam edebilmeniz için Level 4’ü başarılı bir 
şekilde tamamlamanız gerekmektedir. 
 
Bir seviyeyi başarılı bir şekilde tamamlarsanız bir 
sonraki periyot bir üst seviyede öğrenim görmeye 
devam edebilirsiniz. Başarısız olmanız hâlinde aynı 
seviyeyi tekrarlarsınız. 
Kur başarısı aşağıdaki gibi değerlendirilmektedir: 
 
1. Ara Sınav %30 
2. Seviye Sonu Sınavı (KSS) %40 
3. Portfolyo Değerlendirmesi % 10 
4. Sınıf İçi Performans %10 
5. Çevrimiçi Etkinlikler %10 

 
Kur Ortalaması %100:  ≥65 Başarılı 

<65 Başarısız-Kur tekrarı 
 
Ara Sınav: Dinleme, okuma yazma ve sözcük bilgisi ve 
dil bilgisi bölümlerinden oluşur. Genellikle 4. haftanın 
sonunda veya 5. haftanın başında uygulanır. 
 
Kur Sonu Sınavı: Dinleme, okuma, yazma, konuşma, 
sözcük bilgisi ve dil bilgisi sorularından oluşur. İlgili 
seviyede edinmiş olmanız gereken dil becerisini ve 
bilgisini ölçer. 
 
Portfolyo: Her seviyede Integrated Skills derslerinin 
bir parçası olan yazma ve konuşma çalışmaları 
yapacaksınız. Çalışmaların sayısı her kurda farklılık 
gösterebilir. Çalışmaların telafisi olmayacağından 
derslere düzenli katılmalı ve çalışma takvimini takip 
etmelisiniz. Çalışmalarınız ders sorumlusu ve 
danışman hocanız tarafından ortak değerlendirilir. 
 
Derse Katılım: Ders sorumlusu öğretim görevlilerince 
not verilir. Derse katılım, sınıf içi performans, 
etkinliklere katılım, ödev zamanında yapmak ölçütler 
arasındadır. 
 
Çevrimiçi Etkinlikler: Bu not, çevrimiçi 
etkinliklerinizden edinilen rapora göre verilir. 
Etkinlikleri zamanında tamamlamanız gerekmektedir. 
 
Devamsızlık: Derslere devam etmeniz oldukça 
önemlidir. Uzaktan eğitim ve yüz yüze yapılan 
derslerimizde yoklama alınır. Bir kurda 36 saat 
devamsızlık limiti vardır.  Ancak ilk kur 7 hafta olması 
sebebiyle devamsızlık limiti 32 saat olacaktır. Bu sınırı 
aşanlar başarı durumuna bakılmaksızın ilgili kuru 
tekrar ederler. Öğrenciler kendi devamsızlık kayıtlarını 
tutmakla yükümlüdür.  
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The administration and/or lecturers do not have the 
authority to give you permission for any reason 
(excuses such as travel, illness, etc.). Use your absence 
for such urgent and important situations. 

 
Medical reports are not deducted from absenteeism 
(except for committee reports for cases requiring 
treatment for 20 days or more). 
 

Other Important Issues: 

* Students can use the language laboratory 114 at 
school building in order to complete online 
activities when they need. 

 
* Students who can obtain the required scores from 

the exams listed below will be considered sufficient in 

terms of English level. Thus, they will be able to 

graduate from the preparatory class by presenting 

their documents regarding these scores to the School 

of Foreign Languages. 

Language Certificate exam score will not be accepted 

for proficiency. 

TOEFL IBT: 75 

Cambridge ESOL (FCE/CAE/CPE): C 

Pearson (PTE): 55 

ÖSYM YDS/e-YDS: 65  YÖK YÖKDİL: 65 

IELTS: 6.0 

For other proficiency conditions please read the 

regulations that have been announced on the web 

page of our school. 

* Self Access Centre is the primary resource center of 

the School of Foreign Languages. It is not just a 

lending library but a learning center where you can 

engage in various activities for English language 

practice, including educational processes, language 

competitions, and games. The doors of our center, 

which provides an additional environment for 

individual study, are open to all our students. 

* If you need to write a petition, you can send it to the 
email below. 

Yönetim ve/veya öğretim görevlilerinin herhangi bir 
nedenle (seyahat, hastalık vb. mazeretler) sizlere izin 
verme yetkisi yoktur. Devamsızlığınızı bu gibi acil ve 
önemli durumlar için kullanınız. 

 
Sağlık raporları devamsızlıktan düşülmez (20 gün veya 
üzeri sürede tedavi gerektiren durumlar için heyet 
raporları hariç). 
 

Diğer Konular: 

*Öğrenciler çevrimiçi etkinlikleri tamamlayabilmek 
için binadaki 114 numaralı dil laboratuvarlarını 
kullanabilirler. 

 

*Aşağıda belirtilen sınavlardan istenen puanları 
alabilen öğrenciler, İngilizce seviyesi açısından 
yeterli olarak kabul edilecektir. Böylece, bu 
puanlara dair belgelerini, Yabancı Diller 
Yüksekokulu'na sunarak hazırlık sınıfından mezun 
olabileceklerdir. 

 Language Certificate sınav skoru muafiyet 
açısından değerlendirmeye kabul edilmeyecektir.  
 
TOEFL IBT: 75 

Cambridge ESOL (FCE/CAE/CPE): C 

Pearson (PTE): 55 

ÖSYM YDS/e-YDS: 65 

YÖK YÖKDİL: 65 

IELTS: 6.0 

Diğer Muafiyet koşulları için Yüksekokulu sayfamızda 

yayınlanan yönetmeliğini okumanız gerekmektedir. 

* Yabancı Diller Yüksekokulu'nun başlıca kaynak 

merkezi olan Bağımsız Öğrenme Merkezi sadece bir 

ödünç kitaplık olmanın ötesinde, İngilizce pratiği 

yapmak için çeşitli etkinliklere katılabileceğiniz bir 

öğrenme merkezidir; Eğitim süreçlerinden dil 

yarışmalarına ve oyunlara kadar pek çok aktiviteye 

bünyesinde yer vermektedir. Bireysel çalışma için 

ayrıca bir ortam sağlayan merkezimizin kapıları tüm 

öğrencilerimize açıktır.  

* Dilekçe ve resmî işlemler için resmî e-posta adresini 
kullanınız. 
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*You can elicit the following services from the 
specified centers: 
 
Residence certificate for international students, 

appeals related to exam results, including student 

certificates, preparatory class passing certificates, 

petitions for special circumstances, excuse exams, and 

grade announcements, are carried out by the 

Preparatory Student Affairs office located in Room 9 

on the ground floor of the School of Foreign 

Languages building. 

For solutions related to email accounts with the 

'edu.tr' extension, campus internet access issues, and 

student identity cards, you should contact the 

Information Processing Department located in the 

Rectorate building. 

Procedures for freezing or deleting registration, 

student certificates, status changes for students on 

leave, and fee-related matters are handled by the 

Student Affairs office. 

Registration freezing or deletion procedures, status 

changes for international students on leave, and fee-

related matters for foreign nationals are managed by 

the KBU International Student Coordination Office. 

Academic questions and concerns should be directed 

to the respective Department Heads and Coordinators 

within the School of Foreign Languages. 

Academic questions and concerns, midterm exam 

periods, feedback and assessment of in-class 

activities, and individual educational assistance during 

office hours are provided by instructors and advisors. 

*Remember that student certificates can be obtained 

via e-government. 

*You can use the following link to access our school’s 

petition and forms page for the students.  

https://bit.ly/3LADRWQ 
 

You can find contact information below:  

E-mail : ydyo@karabuk.edu.tr 
Phone : +90 370 418 95 00 
Fax : +90 370 418 93 49 
 
 
 
 
 

 
*Belirtilen merkezlerden aşağıdaki hizmetleri 
alabilirsiniz: 
 
Uluslararası öğrenciler için ikamet belgesi, hazırlık 

geçme belgesi, özel durumlar için dilekçe, mazeret 

sınavı ve not ilanını takip eden üç iç günü olmak üzere 

sınav sonucuna itiraz işlemleri Yüksekokul binası zemin 

kat 9 numaralı odada bulunan Hazırlık öğrenci işleri 

edu.tr uzantılı mail hesabı sorun çözümleri, kampüs içi 

internet erişim sorunlarına yönelik çözümler, öğrenci 

kimlik kartları rektörlük binasında bulunan Bilgi İşlem 

Daire Başkanlığı  

Öğrenci belgesi, kayıt dondurma ve silme işlemleri, 

beklemeli öğrenci durumu işlemleri ve harçla ilgili 

işlemler Öğrenci işleri, 

Yabancı Uyruklu Öğrenciler için Kayıt dondurma ve 

silme işlemleri, beklemeli öğrenci durumu işlemleri ve 

harçla ilgili işlemler KBU Uluslararası Öğrenci 

Koordinatörlüğü, 

Akademik soru ve sorunlar YDYO Bölüm Başkanlığı ve 

Koordinatörler, 

Akademik soru ve sorunlar, ara sınav dönütleri, sınıf içi 

çalışmaların dönüt ve değerlendirilmesi ve de bireysel 

eğitim yardımı alabileceğiniz ofis saati hizmetleri 

Öğretim görevlileri tarafından yürütülmektedir. 

*Unutmayınız, öğrenci belgesi e-devlet üzerinden 

alınabilmektedir. 

*Aşağıdaki kısa linki kullanarak yüksekokulumuzun 
öğrenciler için form ve belgeler sekmesine 
ulaşabilirsiniz.  
 
https://bit.ly/3LADRWQ 
 
 
 
                   
 
                                                                                                                          
İletişim bilgilerimiz: 
 
E-posta : ydyo@karabuk.edu.tr 
Telefon : +90 370 418 95 00 
Faks : +90 370 418 93 49 
 
 
 
 
 

https://bit.ly/3LADRWQ
mailto:ydyo@karabuk.edu.tr
https://bit.ly/3LADRWQ
mailto:ydyo@karabuk.edu.tr


6 
 

*You can use the following short link to access a 
detailed demonstration for the career-center. 
 
https://bit.ly/3tb1xKZ 
 
 
* By using the QR code or short link below, you can go 
to the Frequently Asked Questions page of our School 
and get information on the subject you desire. 
 

 
http://bit.ly/sflquestions 

 
 

SOSYAL HESAPLARIMIZ 
Instagram: 
https://www.instagram.com/kbusfl 
 
Facebook: 
https://www.facebook.com/kbusfl 
 
X (Twitter): 
https://twitter.com/kbusfl 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

* Aşağıdaki kısa linki kullanarak Kariyer Merkezi 
hakkında detaylı bilgiye erişebilirsiniz. 
 
https://bit.ly/3tb1xKZ 
 
 
*Aşağıdaki karekodu ya da kısa linki kullanarak 
Yüksekokulumuzun Sıkça Sorulan Sorular sayfasına 
gidebilir ve arzu ettiğiniz konuda bilgi edinebilirsiniz.  
 

 
http://bit.ly/sflsorucevap 

 
 

OUR SOCIAL ACCOUNTS 
Instagram: 
https://www.instagram.com/kbusfl 
 
Facebook: 
https://www.facebook.com/kbusfl 
 
X (Twitter): 
https://twitter.com/kbusfl 

https://bit.ly/3tb1xKZ
http://bit.ly/sflquestions
https://www.instagram.com/kbusfl
https://www.facebook.com/kbusfl
https://twitter.com/kbusfl
https://bit.ly/3tb1xKZ
http://bit.ly/sflsorucevap
https://www.instagram.com/kbusfl
https://www.facebook.com/kbusfl
https://twitter.com/kbusfl

