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SIRA HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER HIZMETIN TAMAMLANMA SURESi
NO (ENGEG)
PERSONEL ISLEMLERI
1- [lana gikilir, miiracatlar alinir.
2-On degerlendirme ve siav sonucunun web sayfamizda ilan edili.
3- Goreve Baslama Esnasinda Istenen Belgeler
- Ogretim Eleman: Basvuru Formu (Personel Daire Baskanhg Web Sayfasindan)
- Diploma (Lisans-Yiiksek Lisans) (Ash yada Onayh Omnegi)
1 |Akademik Personel Al - Transkript Belgesi (Ash yada Onayh Omnegi) 15 giin
- ALES Belgesi (Ash yada Onayh Omegi)
- Y.Dil Belgesi (Ash yada Onayh Ornegi)
- Niifuss Ciizdans Fotokopisi
- Mal Bildirimi, Aile Yardim, Aile Durum, Tedavi Yardim Belgesi
- Fotograf (12 adet)
I- Rektorlik Makaminca atama onayr gelen personel asagidaki evraklart tamamlayarak ise giris islemleri tamamlanur
- Sigortali fse Giris Bildirgesi
- Aile Yardim Bildirimi
- Aile Durum Bildirimi
- Mal Bildirim Belgesi
2 |idari Personel Alumi - Tedavi Yardim Beyannamesi 2Gin
- Memurun Oliimiinde Yardim Parast Alacak Olanlar
- Herhangi bir Sosyal Kurulustan Emekli, Dul veya Yetim ayhg alip almadigi
- Banka Hesap No su
- Niifus Ciizdan Fotokopisi
3 |Gorev Siirelerinin Uzatilmast 1- Dilekge ekinde Boliim baskanhigina yazacaklar faaliyet raporu
2- Biliim Baskanliginin Goril Yazist 1Ay
3- Yonetim Kurulu Karart
4 |Ders Gérevlendirmeleri 1- Boliim Kurulu Kararlan 5Gin
2- Yitksekokul Yénetim Kurulu Karart
5 2547 Yiiksekigretim Kanunu 40/a Maddesine Gore 1- Rektorlik Oluru 1560
. i
gorevlendirme 2- Kadrosunun oldugu Yiiksekokulun onay belgesi
& y belg
6 |Part-time Gérevlendirme 1- Diplomalar
2- Oz Gegmisler ) 156
3- Yabane Dil S ir Belge
4- Kurum Muvafakat Yazist (Resmi Kurumlarda galisanlar)
Personel Ozliik Haklarinmn Yeniden Diizenlenmesi Amaciyla Personel 1- Dilekge
7 |Daire Baskanhgi'na Gonderilmesi 2- Ek Belgeler 5Giin
8 |Akademik Personel Yurt i¢i ve Yurt Disi Goreviendirme 1- Dilekce
2- Gorevlendirme Formu Yurt dist 15 giin, Yurt i 7 giin
3- Yitksekokul Yénetim Kurulu Karart
9 [Ayhksiz izin (Askerlik) 1- Dilekge 560N
2- Askerlik Cagn Belgesi
10 [Ayhksiz izin (Dogum) 1- Dilekge 560N
2- Dogum Raporu
11 | Ytiksekokul Yonetim Kurulu,Y tiksekokul Kurulu ve |Exter
Kararlan 16un
ici Gecici ve Siirekli Go 1- Atama O
12 |Yurtici Gegici ve Siirekli Gorev Yolluklari ama Onayt 5 Giiin (Yiiksekokulumuzun 6denek durumuna gore degiskenlik
2- Personel Nakil Belgesi o
gosterebilir.)
3- Gorevlendirme Onayt
13 |Ek Odemeler
Ders ki Formu Takip eden ay iginde evraklarn tamamlanmasi
(imzalanmas) iizerine Stratcji Daire Baskanligina gonderilir.
14 |Periyodik Yazilar 1Gun
15 |Bilgi Edinme Dilekge 15 Gin
OGRENCI ISLERI
1 1- Ogrenci lsleri Daire Baskanhigindan gelen dgrenci dilekgesi Karabiik Universitesi Egitim ve Ogretim ve Sinav Y onetmeligi ile
Mazeret Siav islemleri - Mazeretini belirt belge (Ara sinavlar igin talep edilir, Karabiik Univeristesi Egitim Ogretim ve Sinav Ynetmeliginde belirtilen hakli ve ilgili Akademik Takvim
gegerli nedenler kapsaminda olmalidir.)
2 |Smav Sonuglart tiraz Dilekgesi Karabiik Universitesi Egitim ve Ogretim ve Siav
Yonetmeliginde belirtilen Siire
3 |Basar1 Notuna itiraz tiraz Dilekgesi ilk Yénetim Kurulu Toplantisindan sonra ilgili dgrenciye
teblig edilir
4 |Bilgi Edinme Dilekge 15 Gin
5 |Ogrencilerin Belge istemi( Ogrenci Belgesi,Transkript ve diger Ogrenci Belgesi Talep Dilekgesi Miiracattan 1 giin sonra (Bilgisayar sisteminden kaynaklanan
il belgeler) durumlarda siire uzayabilir.)
MALI ISLER VE SATIN ALMA
1- Teklif Belgeleri
2- Yaklasik Maliyet Tespit Tablosu
3- Piyasa Fiyat aragtirma Tablosu
4- Onay Bel
1 [Mal Abm nay Belgest 10Gn
5- Muayene Kabul Tutan
6- Odeme Emri
7-TiF
8- Firmadan Alinacak Vergi Borcu Yoktur Yazisi
2 |Muhasebe islem Fisi Diizenleme TiF 1Gun
3 |Mali Yazismalar 3Gun
AYNIYAT
1 |T.LF. (Satin alma girig-gikis,ambarlar aras: giris- ambarlar aras1 |1-Fatura 3Gun
cikas islemleri) 2- Teslim Alma Tutanag:
3- Tasinir istek Belgesi
2 |Tiiketim Malzemeleri Istek Belgesi Malzeme Istek Formu 1Gin
3 1- Komisyon Belgesi 7Gin
Demirbas Malzeme Diisiimii istek ve Onay Tutanag 2- Diisiim Belgesi
3- Dilekge
4 |Zimmet Kisi Fisleri Zimmet Formu TGun
5 |Bakim - Onarim Hizmetleri Talep 15 Gin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, ek:

basvurunuz.

2 belge ile basvuru yapilma

ia ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamast veya yukandaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadigmin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miire

ilk Miiracat Yeri

ikinci Miiracaat Yeri

isim  : Abdullah OZEL

isim : Dr.Ogr.Uyesi Mustafa POLAT

Unvan  : Yiiksekokul Sekreteri Unvan  : Yiiksekokul Mudira

Tel 0370 418 9595 Tel 0370 418 9500

Fax 0370 418 9349 Fax 0370 418 9349

E-Posta : abdullahozel@karabuk.edu.tr E-Posta : mustafapolat@karabuk.edu.tr
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