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EK DERS ISLEMLERI i$ AKIS SURECI

EK DERS ISLEMLERININ BASLATILMASI

Yabanc1 Diller Yiiksekokulu ders saatleri Y6netim Kurulu Karar1 alinmasi

Alman Yo6netim Kurulu Kararlarina gore
ders programlarinin Boliim Bagskanligi
tarafindan hazirlanmasi

Ders programlarmin Proliz(ek ders otomasyonu) sistemine ders giriglerinin
yapilmasi.

Bilgilerin dogrulugu Ogretim Gorevlileri tarafindan kontrol edilmesi

Bilgiler dogru mu ? mssmmp Evet

Proliz(ek ders otomasyonu) Sisteminden Ek Ders Ciktisinin alinmasi

Alman ek ders ¢iktilarin Ogretim Gérevlilerine imzalatiimasi

Imzalanan ek ders ciktilar1 Béliim Bagkani ve Harcama Yetkilisine imzalatilarak
evraklar kontrol edilerek dosyalanmasi




Kamu Hesaplar Bilisim Sisteminden(KBS)
Borolama ve Odeme Emri Belgesi
hesaplama islemlerinin yapilmasi

Hazirlanan bodrolama ve 6deme emri belgeleri Gergeklestirme Gorevlisi ve
Harcama Yetkilisine Imzalatilmasi ve Miihiirletilmesi

Imzalatilan bodrolama ve 6deme emri belgeleri ek ders dosyasiyla beraber
Strateji Gelistirme Daire Baskanligina tutanakla teslim edilir.

Text dosyas! hazirlanarak Banka aracilifiyla kisilere 6deme yapilir.




