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K1mu idarelerine ait taginirlarin ,taginir kayit kontrol yetkililerinin gorevlerilmelerinde ve ayrilmalarinda, yllbonhnnda ve harcama
i durum ve zamanlarda sayimi yapilir. Tasinir sayimlari, harcama yetk < inin veya go revlendirec
bir kiginin ba§l\anllgmda taginir kayit ve kontrol yetkilisinin de katilimiyla, en az li¢ kisiden olusturulan sayim kurulu tar afindan yapilir.

Sayim kurulu 6ncelikle,taginir kayit ve kontrol yetkilisince ambarda bulundugu veya ambardan ¢iktig1 halde belgesi diizenlenmedigi ve kayitlari
yapilmadigi belirtilen tasinirlara iliskin islemlerin yaptirilmasini saglar.Sayim tutanaginin "Kayitlara gére Ambardaki Miktar" siitunu , defter
kayitlari esas alinarak doldurulduktan sonra ambardaki tagiirlar fiilen sayilir ve bulunan miktarlar sayim tutanaginin "Ambarda Bulunan Miktar"
siitununa kaydedilir.

Ambar sayim sayim islemleri tamamlandiktan sonra oda, biiro,bdliim,gecit,salon,atdlye,garaj ve servis gibi ortak kullanim alanlarinda bulunan
taginirlar Dayanikl tasinir listeleri ve bunlarin verilme sirasinda diizenlenen Zimmet Fisleri esas alinarak sayilir ve sayim sonuglari sayim tutanaginda
gosterilir. Kullanim amaciyla kisilere zimmetle verilmis olan tasinirlar i¢in,sayim yailmaksizin Sayim tutanaginin "Kayitlara Gore Kisilere verilen
Miktar" siitunundaki bilgiler dikkate alinir.

Sayim Kurulunun Fiili Sayim sonucunda bulunan degerler Sayim tutanagina kaydedilir. Sayim Tutanagindaki degerlerTasinir Kayit ve Yonetim
Sistemindeki Yilsonu Sayim Tutanagi sayfasindan Sayim ambar miktari ve sayim ortak Zimmet siitunlarina veri girisleri yapildiktan sonra sayim

Ug farkh sonug olabilir. A) fiili sayim sonucunda veriler ile ambardaki veriler aym ¢ikar.
B) Fiili sayim sonucundaki veriler ambardaki verilerden fazla ¢ikar.
sayim snucundaki veriler ambardaki verilerden eksik ¢ikar.
saymm sonucundaki veriler ile ambardaki veriler ayni ise ;
Taginir Kayit Yénetim Sistemine giris yapilir. Sayim ve Yilsonu fslemleri meniisiinden Sayim Tutangi Olustur sekmesi tiklandiginda Yilsonu sayim Tutanag

sayfasi ekrana gelir. Agilan ekranda yil ve ambar segilir. Yil ve ambar segildikten sonra ambardaki tiim tagimnirlar ekrana g elir. Sayim sonucunda eksik veya fazlamiz
¢tkmadigindan Sayim Miktarim Otomatik Tamamla butonu ile sayim ambar miktarina veriler otomatik olarak aktanln.Kaydet butonu ile kayit iglemi yapildiktan
sonra Sayim Tutanagi sonlandir butonu ile sayim tutanagi olusturulmus olur. Sayim tutanaklari Sayim tutanaklari sayfasindan olusturulan sayim tutanagina
ulasilabilir. Bu islem tanimli her ambar igin yapilir.
B) Fiili sayim soonucundaki veriler ambardaki verilerden fazla ¢ikt ise;
Sayim ve Yilsonu islemleri meniisiinden Sayim Tutanagi Oustur sekmesitiklandiginda Yilsonu sayim tutanagi sayfasi ekrana gelir. Agilan ekranda yil ve ambar
segilir. Y1l ve ambar secildikten sonra ambardaki tiim taginirlar ekrana gelir. Sayim sonucunda verilerin Sayim Ambar miktar 1 ve sayim ortak zimmet siitunlaria
girisleri yapildiginda sayim fazlaliklar1 Fazla Miktar siitununa aktarilir. Kaydet butonu ile kayit islemi yapildiktan sonra Sayim Tutanagimi Sonlandir butonuna
tiklandiginda sayim fazlas1 malzeme listesi ekrana gelir.Bu ekranda gikan fazla igin Giris Taginir Islem Fisleri olusturula cagindan malzemelerin birim fiyat siitununa
fiyat1 yazilmasi gerekir.

Fiyatin tespitinde ise; Taginir Mal Yonetmeliginde gecen ; "yapilan sayim sonucunda fazla bulunan taginirlar; Tasinir Islem Fisi diizenlenerek kayitlara alimir. Sayim
fazlasi tagmirlarin giris kaydedilmesinde ; sozkonusu tasinirla ayni nitelikte son bir yil iginde girisi yapilan taginir var sa bu deger, aksi halde deger tespit komisyonu
tarafindan belirlenecek deger esas aliir." hitkmii dikkate alinir.
Listedeki herbir malzeme igin fiyat girisleri yapildiktan sonra Tif olustur butonu basildiginda listedeki malzemeler igin Sayim Fazlas1 Onayh TiF'ler
olusturulacaktir uyarist ¢ikar Evet tiklanir ve onayli TiF'leri olusturulmus olur. Onayli Giris Tiflerinin olusturulmasi ile Sayim tutanagi sonlandirilmis olur.
Sayim Tutanaklar1 sayfasindan olusturulan sayim tutanagina ulasilabilir. Bu iglem tanimli her ambar i¢in yapilir.
C) Fiili sayim sonucundaki veriler ambardaki verilerden eksik ¢1kt1 ise;
Taginir Mal Yonetmeliginde gegen;Tiiketim malzemelerinin 6zelliklerinde, agirlilarinda veya miktarlarinda meydana gelen degismeler nedeniyle olusan fireler,
sayimda noksan ¢ikan tagimirlar, ¢alinma,kaybolma gibi nedenlerle yok olan yada yipranma , kirilma veya bozulma gibi nedenle rle kullanilamaz hale gelen tagimirlar
ile canli tagmirin dlmesi halinde, Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanag ve Tasinir Islem Fisi diizenlenerek kayitlardan gikarilir.'"2hiikmiine gore islem yapilir.
Sayim ve Yilsonu islemleri meniisiinden Sayim Tutanagi Olustur sekmesi tiklandiginda Yilsonu sayim tutanag: sayfasi ekrana gelir. Agilan ekranda yil ve
ambar segilir. Y1l ve ambar segildikten sonra ambardaki tiim taginirlar ekrana gelir. Sayim sonucunda verilerin Sayim ambar mi ktari ve sayim ortak zimmet
stitunlarina girisleri yapildiginda sayim noksanlari noksan miktar siitununa aktarilir.
Kaydet butonu ile kayit islemi yapildiktan sonra Sayim Tutanagim Sonlandir butonuna tiklandiginda Sayim Noksan Malzeme Listesi ekrani agilir. Bu ekranda
kayittan diisme nedeni ve sicil numarasi siitunlarinimn doldurulmas: gerekir. Kayittan diisme nedeni Kaylttan diisme teklif ve on ay tutanagindaki neden yazilir.Sicil
numarast siituuna ise eksik olan malzemenin sicil numarasi yazilir. Iki siituna da veri girisi yapildiktan sonra KDTO Olustur butonuna tiklandiginda Kayittan diisme
sonunda yapilan islem ara ekrani agili ve ilgili satir secilerek (Diger) KDTO Olustur butonuna basilir.

Olusan Onay Tutanagini ilgili kisiler imzaladiktan sonra Kayittan Diisme Teklif ve Ona yTutanaklari sayfasimdan ilgili tutanak isaretlenir ve TIF Olustur butonu
ile onayh Cikis TIF'leri olusmus oluyor.Onayli Cikis TiF'lerinin olusturulmast ile Sayim Tutanagi sonlandirilmis olur.




Biitiin kayitl ambarlar i¢in Sayim Tutanagi olusturulduktan sonra Yilsonu islemleri bitir sekmesi ile agilan ana sayfada yil yazildiktan sonra
Yilsonu islemlerini Bitir butonu ile Tasinir Kayit ve Yonetim Sistemindeki islemler bitirilir. Tagimir Kayit ve Yonetim Sistemindeki Tagimir
Raporlar meniisiinden Harcama Birim Tasmnir Yonetim Hesabi Cetveli (14 Nolu Ornek Cetvel) 'inden her hesap kodu iin ayr1 ayri 3 niisha
¢ikt1 almarak TKKY ve Harcama Yetkilisinin imzasindan sonra incelenmesi ve onaylanmasi i¢in Strateji Gelitirme Daire Bagkanligina gotiiriiliir.
Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig1 tarafindan imzalanan Harcama Birimi Tasinir Yonetim Hesabi Cetveli (14 Nolu Ornek Cetvel ) 3 ayri
niishas1 da geri alinir.Sayim ve yilsonu fslemlerinin evraklari iist yaz ile Strateji Gelistirme Daire Baskanligina teslim edilir. ~ Yazinin Ekleri:
1)Y1lsonu Sayim Tutanagi(2 adet(

2)Tagimnir Sayim Dokiim Cetveli (13 nolu cetvel) (2 adet)

3)Harcama Birimi Taginir Yonetim Hesabi Cetveli (14 nolu 6rnek cetvvel)( 2 adet)

4)Yilsonu itibari ile En son diizenlenen Taginir Islem Fisinin sira numarasimi gosterir tutanak
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