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Bilgi Islem Daire Baskanligia

Idari ve Mali Isler Daire Baskanligina
Kiitliphane ve Dokiimantasyon Daire
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Ogrenci Isleri Daire Baskanligia
Personel Daire Bagkanligina

Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanliina
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Mali Isler ve Ulasim Hizmetleri Sube
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Rektor Yardimeisi

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.
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Yazi Isleri Birimine

Ortak Se¢meli Dersler Koordinatorliigiine

Y6k Burslar1 Takip Sube Miidiirliigiine

Basim ve Yayim Koordinatorliigiine

Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinatorliigline
Kalite Yo6netim Kurulu Koordinatorliigiine
Kongre Koordinasyon Birimine

Uluslararasi Iliskiler Koordinatorliigiine
Uluslararas1 Ogrenci Koordinatorliigiine
Safranbolu Devlet Konservatuvart Miidiirliigiine
Dis Hekimligi Fakiiltesi Dekanligina

Edebiyat Fakiiltesi Dekanligina

Fen Fakiiltesi Dekanligina

Fethi Toker Giizel Sanatlar ve Tasarim Fakiiltesi
Dekanligina

Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekanligina
[lahiyat Fakiiltesi Dekanligina

Isletme Fakiiltesi Dekanligina

Mimarlik Fakiiltesi Dekanligina

Miihendislik Fakiiltesi Dekanligina

Orman Fakiiltesi Dekanligina

Safranbolu Turizm Fakiiltesi Dekanligina
Saglik Bilimleri Fakiiltesi Dekanligina

Teknik Egitim Fakiiltesi Dekanligina
Teknoloji Fakiiltesi Dekanligina

Tip Fakiiltesi Dekanligina

Tiirker Inanoglu Iletisim Fakiiltesi Dekanligina
Hasan Dogan Beden Egitimi ve Spor
Yiiksekokulu Miidiirliigiine

Yabanci Diller Yiiksekokulu Miidiirliigiine
Adalet Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigiline
Eflani Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigiine
Eskipazar Meslek Yiiksekokulu Miidiirligline
Safranbolu Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigiine
Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu
Midiirliigline

Sosyal Bilimler Meslek Yiiksekokulu
Midiirliigline

Tiirkiye Odalar ve Borsalar Birligi Teknik
Bilimler Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigiine
Yenice Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigiine
Cengiz Aytmatov Tiirk Diinyast Uygulama ve
Arastirma Merkezi Midiirligline

Cocuk Gelisimi Uygulama ve Arastirma
Merkezi Miudiirliigiine

Deneysel Tip Uygulama ve Arastirma Merkezi
Midiirliigiine

[s Giivenligi ve Saghg Egitim Uygulama ve
Arastirma Merkezi Midiirligline

Kadin Calismalar1 Uygulama ve Arastirma

Merkezi Miudiirliigiine

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.
Belge Dogrulama Kodu: BEGLBSH42 Belge Dogrulama Adresi: https://www.turkiye.gov.tr/karabuk-universitesi-ebys
Adres: Demir Celik Kampiisii Rektorliik Binas1 Merkez/Karabiik Bilgi i¢in: Aysenur CETINTAS :
Telefon: (370) 418-8000  Belge Geger: (370) 418-9406 Unvani: Sube Miidiirii

e-Posta: genelsekreterlik@karabuk.edu.tr  Internet Adresi: http://gensek karabuk.edu.tr
Kep Adresi: karabukuniversitesi@hs01.kep.tr
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Malzeme Gelistirme Uygulama ve Aragtirma
Merkezi Miidiirliigline

Robot Teknolojileri Uygulama ve Arastirma
Merkezi Miidiirliigline

Stirekli Egitim, Uygulama ve Arastirma Merkezi
Miidiirliigiine

Tarih, Kiiltiir, Sanat Arastirmalar1 Uygulama ve
Arastirma Merkezi Miidiirligline

Tiirkce Ogretimi Uygulama ve Arastirma
Merkezi Miidiirliigline

Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma
Merkezi Miidiirliigline

Ustiin Yetenekliler Egitim Uygulama ve
Arastirma Merkezi Miidiirligline

Yenilenebilir Enerji Miihendisligi Uygulama ve
Arastirma Merkezi Miidiirligline

Demir Celik Enstitiisti Miidiirliigiine
Lisansiistii Egitim Enstitiisii Miidiirliigiine
Anadolu Universitesi Agikdgretim Fakiiltesi Il
Sinav Koordinatorliigiine

Atatiirk Universitesi A¢gikdgretim Fakiiltesi 1
Sinav Koordinatorliigiine

Istanbul Universitesi Acik ve Uzaktan Egitim
Fakiiltesi Il Sinav Koordinatorliigiine

Karabiik Il Smav Koordinatdrliigiine

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.

Belge Dogrulama Kodu: BEGLBSH42 Belge Dogrulama Adresi: https://www.turkiye.gov.tr/karabuk-universitesi-ebys
Adres: Demir Celik Kampiisii Rektorliik Binas1 Merkez/Karabiik Bilgi i¢in: Aysenur CETINTAS .
Telefon: (370) 418-8000  Belge Geger: (370) 418-9406 Unvani: Sube Miidiirii
e-Posta: genelsekreterlik@karabuk.edu.tr  Internet Adresi: http://gensek karabuk.edu.tr

Kep Adresi: karabukuniversitesi@hs01.kep.tr
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T.C.
KARABUK UNiVERSITESI
SENATO KARARLARI

TOPLANTI TARIHE  : 26/06/2020
TOPLANTI NO :2020/11

KARARLAR
Karar 31

Universitemiz Hukuk Miisaviriginin 24/06/2020 tarihli ve E.23748 sayili yazis1 ekindeki Mevzuat
Komisyonu Bagkanliginin 18/06/2020 tarihli ve 2020/03-3 sayili karan okundu.

“Karabiik Universitesi E-Posta Yénergesi”nin ekteki sekli ile uygun olduguna,

Oy birlig; ile karar verildi.

Gehe] Sekreter
¢ daly :
1?; e ip B



KARABUK UNIVERSITESI E-POSTA YONERGESI

BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tammmlar

Amac

Madde 1- (1) Bu yonergenin amact; Karabiik Universitesi mensuplar (akademik ve idari
personel, dgrenci, emekli, siirekli iggi), mezunlarinin ve misafirlerinin e-posta hesaplari ve e-posta grup
hesaplarinin  agilmasi, e-posta hesaplaninin kullamm iptali, sifrelerinin degistirilme iglemlerini
diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2- (1) Bu yonerge Karabiik Universitesi akademik ve idari personelinin, 6grencilerinin,
emeklilerinin, mezunlarmin, sirekli iscilerin ve misafirlerin kullanacagi @karabuk edutr ve
@ogrenci karabuk.edu.tr ile @unika.edutr uzantli e-posta adreslerinin verilmesi, kullamlmasi,
yonetilmesi ve silinmesi (kapatilmasi) ve dondurulmast siireglerine iligkin kural ve kosullart kapsar.

Dayanak

Madde 3- (1) Bu yonergenin temel dayanag;, 5651 sayili Internet Ortaminda Yapilan Yayinlarin
Diizenlenmesi ve Bu Yayinlar Yoluyla Islenen Suglarla Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanun ve 6698
say1l Kigisel Verilerin Korunmas: Kanunu ile ilgili diger mevzuattir.

Tanimlar

Madde 4- (1) Bu yonergede gegen;

a) Universite: Karabiik Universitesi’ni

b) Rektor: Karabiik Universitesi Rektérii’nil,

¢) Senato: Karabiik Universitesi Senatosu’nu,

d) Yonetim Kurulu: Karabiik Universitesi Yonetim Kurulu’nu ifade eder.

e) Yonetici: Rektorii, Rektor Yardimcilarni, Dekant ve Dekan Yardimcilanmi Enstita ve
Yiiksekokul Miidirlerini ve Yardimcilarini, Meslek Yiksekokulu Midiirlerini ve Yardimcilarini,
Aragtirma ve Uygulama Merkezi Midir ve Yardimcilarim, Genel Sekreter ve Genel Sekreter
yardimcilarini, Daire Bagkanini,

f) Genel Sekreter: Karabiik Universitesi Genel Sekreterini

g) Baskan: Karabiik Universitesi Bilgi Islem Daire Bagkani’n,

h) Personel: Karabiik Universitesi’nde gorev yapan personeli,

i) Mezun: Karabiik Universitesi’nden on lisans, lisans, doktora ve uistii derece ile mezun olani,

j) Misafir: Karabiik Universitesi kimligine ihtiyag duyan ziyaretgiler

k) Birim: Karabiik Universitesi’ne bagli biitiin akademik ve idari birimleri,

1) Birlik: Karabiik Universitesi Mezunlar Birligi’ni

m) E-posta:  Karabikk  Universitesi  tarafindan  olusturulan ~ @karabuk.edutr  ve
@ogrenci karabuk.edu.tr ile @unika.edu.tr uzantili e-posta adresini ifade eder.

n)Kullanici: @karabuk.edu.tr ve @ogrenci.karabuk.edu.tr ile @unika.edu.tr uzantili e-posta adresi

almusg kisi veya birim




IKINCI BOLUM
Kullanim Esaslari

Madde 5-(1) Karabiik Universitesi e-posta servisinden yararlandifi sirada, kayit formunda yer
alan bilgilerin dogru oldugu ve bu bilgilerin gerekli oldugu (sifre unutma gibi) durumlarda, bilginin hatal1
veya noksan olmasindan dogacak zararlardan dolay1 sorumluluk kullanicinin kendisine aittir. Bu hallerde
e-posta adresi iptal edilir.

(2) Hizmet hakki sadece kullanicinin kendisine aittir. Kullanici bu hakkin kullammina iligkin 6zel
ve gizli sifresini ve kullanici adim ve/veya kodunu bagkasina kullandirmayacak, devretmeyecek bagkasi
tarafindan ogrenilme siiphesi dahi olsa derhal degistirecektir. Aksi takdirde yapilan tim islemlerin
sorumlulugu kullanictya ait olup kendisi kullanmadig; iddiasinda bulunamayacaktir.

(3) Universite personelinin, kurum kimligi altinda siirdiriilen biitin faaliyetler i¢in kuruma ait
elektronik posta adresine sahip olmast ve ilgili yazigmalar i¢in “@karabuk.edu.tr”,
“@ogrenci.karabuk.edu.tr”, “@unika.edu.tr” uzantili e-posta hesabini kullanmasi gerekir.

(4) Sifre sifirlama islemini gerceklestiremeyerek, telefon ve e-posta gibi yontemler ile Sifre
yenileme talebinde bulunan e-posta kullanicilarinin bu talepleri giivenlik nedeniyle kabul edilmeyecektir.

(5) E-posta kullamcilari, Internet ortamindaki haber gruplarinda, sohbet ortamlaninda, gonderecegi
elektronik posta mesajlarinda hakaret, pornografi ve diger yasadisi, toplum ahlak ve anlayigina aykri
herhangi bir amag giiden toplu tamtim, postalama ve benzeri aktivitelerde bulunamaz.

(6) E-posta kullanicilant @karabuk.edu.tr, @ogrenci.karabuk.edu.tr ve @unika.edu.tr uzantili e-
posta hesaplan ile eglence, yasa digi, hacking, pornografi, illegal vb. igerik barindiran servislere iye
olamaz.

(7) Kullanic1 e-posta adresinden; Tehdit edici, ahlak digi, irke1, ayrimei, Tirkiye Cumhuriyeti
Yasalarina, vatandasi oldugu diger iilkelerin yasalarina ve uluslararast anlagmalara aykiri mesajlar
gonderemez.

(8) Kullanici, e-posta hesabim ticari, siyasi, dini, etnik ve kér amagli olarak kullanamaz. Bilimsel,
akademik, kiiltiirel, sosyal ve idari is siireglerine uygun toplu duyurular ise Universite’nin iznine tabidir.

(9) Kullanici, e-posta hesabindan kamu kurum veya kuruluglan ile gergek/tiizel kisiler hakkinda
karalama ve benzeri yayin yapamaz, yapilmasi igin 6zendirici olamaz. Iftira mahiyetinde, gercek dig,
rahatsizlik verici, gereksiz korku yaratacak materyalin tiretim ve dagitimint yapamaz.

(10) Kullamci elektronik posta kaynaklarim; “zincir elektronik postalar”, reklam, aldatma,
karalama gibi istenmeyen mesajlar (SPAM) géndermek i¢in kullanamaz.

(11) Universite ile ilgili kritik veriler igeren bilgiler; elektronik posta, internet dosya paylagim
siteleri, paylagim yazilimlari ile génderilemez.

(12) Kullamecilarin kurum e-postalarindan gonderdikleri, aldiklari veya sakladiklari e-postalar
Karabiik Universitesi’nin bilgi varligidir. Bu nedenle Bilgi Islem Daire Bagkanlig e-posta hesaplarini adli
mercilerin istemesi ya da mahkeme karar1 olmasi durumunda kullaniciya haber vermeksizin denetleyebilir
ve yasa uygulayicilan ile paylagabilir.

(13) Bilgi Islem Daire Bagkanligi, yonergeye uymayan, sunulan hizmetleri amaci diginda
kullandig: tespit edilen kullanicilarin hesaplarini pasif duruma getirme hakkina sahiptir.




UCUNCU BOLUM
E-posta Standartlar, E-posta Hesab1 A¢ilmasi, Kullanilmas: ve Silinmesi

E-posta Standartlar

Madde 6- E-posta adresleri her kullamei igin tek bir adres olarak diizenlenir. E-posta adresleri
“@karabuk.edu.tr” ve “@ogrenci.karabuk.edu.tr” “@unika.edu.tr” kismindan énce en fazla 18 karakter
icerebilir. Kullamct e-posta hesaplan agagida belirtilen gekilde olusturulur. Iki ismi olan kullamcilar igin
sik kullandig1 adi kullanict adi olarak tanimlanir.

e ad.soyad@karabuk.edu.tr, @ogrenci karabuk.edu.tr, @unika.edu.tr

» adsoyad@karabuk.edu.tr, @ogrenci.karabuk.edu.tr, @unika.edu.tr

e ad_soyad@karabuk.edu.tr, @ogrenci.karabuk.edu.tr, @unika.edu.tr

e ad-soyad@karabuk.edu.tr, @ogrenci.karabuk.edu.tr, @unika.edu.tr

e ad.soyad(bagvurdugu yilin son 2 rakami)@karabuk.edu.tr, @ogrenci.karabuk.edu.tr, @unika.edu.tr

e adsoyad(basvurdugu yilin son 2 rakami)@karabuk.edu.tr, @ogrenci.karabuk edu.tr, @unika.edu.tr
ad_soyad(bagvurdugu yilin son 2 rakami)@karabuk.edu.tr, @ogrenci.karabuk.edu.tr, @unika.edu.tr

e ad-soyad(basvurdugu yilin son 2 rakami)@karabuk.edu.tr, @ogrenci.karabuk.edu.tr, @unika.edu.tr

e ad.soyad(bagvurdugu yilin son 2 rakami)@karabuk.edu.tr, @ogrenci karabuk.edu.tr, @unika.edu.tr

E-posta hesaplarmin agilmasi

Madde 7- (1) Akademik, Idari ve siirekli iggi statiisiine sahip kurum personeli e-posta kullanict
hesab1 almak igin; T.C. Kimlik Karti, Universite Personel Kimlik Karti (Universite Personel Kimlik Kart:
olmadi1 durumlarda, atamas: yapilan birimden ya da Personel Daire Baskanligindan atama yapildigina
dair yazi gerekmektedir.) ve E-Posta Talep Formu ile birlikte Bilgi Islem Daire Bagkanligi’na sahsen
bagvurmalidir. Telefon, e-posta gibi yontemler ile hesap agma talebi giivenlik gerekgesi ile kabul
edilmeyecektir.

(2) Ogrenci e-posta hesaplari, dgrenci kayit doneminde kayit islemleri tamamlandiktan sonra
otomatik acilarak gerekli bilgiler kullaniciya sms ile bildirilir. Kayit donemi disindaki e-posta
taleplerinde, 6grencilerin e-posta hesaplari igin T.C. Kimlik Karti, Ogrenci Kimlik Kart: ve E-Posta Talep
Formu ile Bilgi Islem Daire Bagkanlii’na sahsen bagvurmasi gerekmektedir.

(3) Universite biinyesinde, fakiilte, enstitii, bolim, birim, tniversite ile ilgili bir topluluk, proje
grubu, organizasyon vb. igin ayr e-posta hesabi verilebilmektedir. E-posta hesabi agilabilmesi i¢in bagl
bulunulan birim yoénetiminden (Dekanlik, Miidiirliik, Arg.Mer. Muduarlugi, Daire Bagkanligi vb.) Bilgi
Islem Daire Bagkanligi’na E-Posta Talep Formu eklenerek resmi yazi ile talepte bulunulmas:
gerekmektedir. Agilacak bu hesabin ayrintili olarak hangi amagla kullanilacagi, kimin sorumlu olacag: ve
ne kadar siire ile aktif kalacag belirtilmelidir.

(4) Mezun olan 6grencilerin e-posta hesaplari, 6grencinin kapatilmasini talep etmedigi stirece agik
kalir. E-posta hesab1 olmayan mezun dgrenciler, hesap agtirma istedigini bildiren bir dilekge, T.C. Kimlik
Karti, Karabitk Universitesi Diplomast (veya Karabiik Universitesi Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig
tarafindan onayli mezuniyet belgesi) ve E-Posta Talep Formu ile bagvurmasi durumunda e-posta hesabi
actirabilirler.




(5) Misafir e-posta hesaplari siireli olarak agagida belirtilen durumlarda agilir,

a) Universite biinyesinde yapilacak olan sempozyum, toplanti, gosteri vb. etkinliklere katilan
iiniversite dig1 akademisyenlere,

b) Rektérlitk veya Genel Sekreterlik talimati ile yapilan bagvurulara,

¢) Bolim veya tiniversite arastirma birimlerinden davet almig Davetli Arastirmacilara,

d) Universite’de yuiriitiilen veya katilim saglanan Ulusal ya da Uluslararasi proje kapsami iginde
proje aragtirmacilarina Misafir e-posta kullanict hesabi agilir.

(6) Misafir e-posta hesabi agma islemi, Misafir kullanici tarafindan doldurulmus ve Etkinligi
diizenleyen birim makami tarafindan onaylanmig “Misafir E-posta Kullanict Formu” ile birlikte resmi
yaziyla Bilgi Islem Daire Bagkanligina géndermesine miiteakip gergeklestirilir.

E-posta hesaplarinin kapatilmasy/silinmesi

Madde 8. (1) Universite ile Idari islem veya yargisal kararlar sonucunda hukuki iligigi kesilen
akademik personel igin Personel Daire Bagkanligi tarafindan gonderilen veya aynlan personel tarafindan
getirilen “Ilisik kesme belgesi’ndeki tarihten itibaren en fazla bir yil igin e-posta hesaplari mail
gondermeye kapali, mail almaya agik olacak gekilde ayarlamir ve bir yil sonunda tamamen kapatilir.
Hesabin hangi tarihte kapatilacagina dair bilgi, e-posta adresine ya da kayitli cep telefonuna SMS (kisa
mesaj) ile gonderilir.

(2) Universite ile Idari islem veya yargisal kararlar sonucunda hukuki iligigi kesilen idari personel
ve siirekli ig¢i igin Personel Daire Bagkanligi tarafindan gonderilen veya ayrlan personel tarafindan
“Ilisik kesme belgesi” ne gore ii¢ is giinii igerisinde e-posta hesabi kapatilir. Hesabin hangi tarihte
kapatilacagina dair bilgi, e-posta adresine ya da kayitl: cep telefonuna SMS (kisa mesaj) ile goénderilir.

(3) Universite ile ilisigi kesilen, kaydim sildiren ve mezuniyet harici nedenler ile okuldan ayrilan
dgrencilerin hesaplan ii¢ ay siire ile agik tutulur. Hesabin hangi tarihte kapatilacagina dair bilgi e-posta
adresine gonderilir.

(4) Mezun olan ogrencilerin hesaplari, 6grencinin hesabin kapatilmasina dair yazili bagvurusu
olmadig siirece mezunlar ile iletigimin strekliligi kapsaminda agik tutulur. E-posta adresi olmayan
dgrenciler mezun hesabi agtirmak i¢in bagvurabilirler. Mezun hesabi bagvurusu 6. Maddenin 4. Fikrasinda
belirtildigi sekilde yapilir.

(5) Bir yil aktif olarak kullamlmayan e-posta hesaplari, E-posta Yoneticisi tarafindan Bilgi Islem
Daire Bagkanligi onayi ile kapatilir. Bu yonergenin yiriirliige girmesi itibariyle son bir yil aktif olarak
kullamlmayan hesaplar igin de bu madde gegerlidir. Hesabin hangi tarihte kapatilacagina dair bilgi, e-
posta adresine ya da kayitli cep telefonuna SMS (kisa mesaj) ile gonderilir.

E-posta sifresinin degistirilmesi/sifrenin yenilenmesi

Madde 9. (1) Kullanicilar, mevcut sifresini e-posta hesab: igerisindeki Parola Degistir/Giincelle,
Sifre Degistir/Gtincelle gibi uygulamalar tizerinden degistirir.

(2) Kullanicilar yeni sifre olugturma islemini, Kurumsal Mail Hizmeti Saglayicilannin sunmusg
oldugu kullanici giris ekraninda bulunan Parolami unuttum/Sifremi Unuttum/Sifrenizi mi unuttunuz?
gibi uygulamalar iizerinden cep telefonu veya alternatif e-posta adresi vasitasiyla gerceklestirir.

(3) Sifre sifirlama islemini yapamayan kullamcilarin, Karabiik Universitesi Kimlik Kart1 ile Bilgi
Islem Daire Bagkanlii’na sahsen basvuru durumunda kullame bilgileri giincellenerek gegici sifre verilir.
Alinan gegici sifrenin sisteme girig yapildiktan sonra degistirilmesi gerekir.

E-posta hesabi adres degisikligi
Madde 10- (1) E-posta adresi degistirmek igin Bilgi Islem Daire Baskanligi'na dilekge ile

bagvurulur. Uygun bulunmasi durumunda E-posta Yéneticisi tarafindan adf’ es. deglsnnlerek kullaniciya
bilgi verilir. ¥ .




DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Sorumluluk ve Sorumluluk Reddi

Madde 11- (1) Verilen e-posta adresleri ile yapilan mesajlagmalarda; mesajlar ve bu mesajlarin
iceriginden dolay1 her tiirlii sorumluluk e-posta sahiplerine aittir. Karabik Universitesi, E-posta adresinin
kullammi sirasinda kaybolacak ve/veya eksik alinacak, yanlig adrese iletilecek bilgi, mesaj ve
dosyalardan sorumlu tutulamaz. E-posta adresini alanlar bu durumu pesinen kabul ve taahhiit etmis
olurlar.

Yiiriirlik

Madde 12- (1) Bu yénerge, Senato tarafindan kabul edildigi tarihte ytrtrliige girer.

(2) Yonergenin yiiriirlage girdigi anda kullamlmakta olan e-posta hesaplan kullanilmaya devam
eder.

Yiiriitme

Madde 13- (1) Bu Yénerge, Rektér tarafindan yiiriitiilir.




